Bérka Kébanyai Humanszolgaltaté Kozpont
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ADOMANYKEZELESI SZABALYZATA




I. A SZABALYZAT HATALYA ES ELVEI

1.

3.
4.

Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan eljarasra és azokban résztvevokre, melynek
soran a Barka Kdébanyai Humanszolgaltatdé Kozpont (tovabbiakban: Bérka) barmely
szakmai egysége adomanyt kap természetes vagy jogi személyt6l, tovabba jogi személynek
nem mindsiilo szervezettol.

Jelen Szabalyzat hatalya nem terjed ki a palyazatokon elnyert tamogatasokra.
Ingatlan adomanyozasa esetén a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

Alapelvek

a.) A Szabalyzatban részletesen leirt adomanyozasi eljaras soran biztositani kell annak jogi és
moralis kikezdhetetlenségét.

b.) Az adomany felhasznalasa soran maradéktalanul érvényesiilnie kell az atlathatosagnak, az
ellenérizhetdségnek és a nyilvanossagnak, az egyenlé banasmodnak, a kivételezés és
megkiilonboztetés tilalmanak.

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Adomany: Az a pénzbeli vagy természetbeni juttatds, amelyet az adomanyozé a Barka
alapité okiratdban megfogalmazott céljainak elérésére, illetdleg tevékenységéhez
ellenszolgaltatas és visszaadasi kotelezettség nélkiil juttat.

Az adomany lehet pénzbeli és targyi adomany, vagy szolgaltatas (példaul onkéntesség).

Adomanyozé: Az adomanyt juttato természetes, vagy jogi személy, tovabba jogi
személynek nem mindsiil6 szervezet.

Szerz6dés alapjan végzett adomanyozas: Az adomanyozd szerzddés keretében
kotelezettséget vallal adomany egyszeri vagy rendszeres ataddsara. Ilyen szerzddést a
Barka nevében csak az intézményvezetd kothet. A szerzddés tartalmi elemei: adomanyozo
nevét és azonositd adatait, az adomany megnevezését és adatait (pl. db, kg.), a tdmogatas
céljat, az adomany afa-mentes érékét, egyedi azonositojat (pl. rendszam, gyartasi szam,
stb.) (1. szamu melléklet).

Adomanyozott: Barka, illetve a szolgaltatast igénybe vevo.

Célhoz nem kotott adomanyozas: Adokedvezményre nem jogosité adomanyozas, melynek
soran az adomanyozo6 nem jeloli meg az adomany céljat.

Cél szerinti adomanyozas: Adokedvezményekre nem jogosit6 adomanyozas, melynek
soran az adomanyoz6 a Barka alapito okirata szerinti célt jel6li meg.

Nem pénzbeli timogatas: targyi eszkdz (berendezés, jaték, tanszer, szinhdzjegy, belépd,
tartos élelmiszer, tisztitoszer, egészségiigyi ¢€s tisztalkodasi termékek), szellemi alkotas
illetve vagyoni értékli jog részben vagy egészben, véglegesen vagy ideiglenesen, torténd
atruhazasa vagy atengedése, illetve szolgaltatas (ingyenes szallitas, el6adas, tanacSadas,
tolmacs, karbantartas, javitas, tidiiltetés, korrepetalas), biztositasa.



8. Kis értékii adomany: mennyiségben nyilvantartott eszkodz, értékhatar nélkiil, mely
varhatéan nem szolgélja a tevékenységiinket 1 évnél tovabb.

111. ADOMANYOK GYUJTESE

1.  Adomanyok gytjtése a Barka szamara csak az intézményvezeto altal a szakmai egység
vezetOknek adott irasbeli felhatalmazas alapjan torténhet.

2. Az adomanygytijtok csak a jelen szabalyzat rendelkezéseinek betartasaval gydjthetnek
pénzbeli és/vagy természetbeni adomanyt. Az adomanygyiijté tevékenységéért a szakmai
egyégvezetd tartozik felelésséggel.

3. Az adomanygyiijtés soran az adomanygyjté koteles tajékoztatast adni az adomanygyiijtés
céljarol és felhasznalasarol.

V.

4.

ADOMANYOK ELFOGADASA, ATVETELE

Az adomanyok elfogadasarol az intézményvezetd, tavollétében az intézményvezeto-
helyettes dont. Az intézményvezetd (tavollétében a helyettes) gondoskodik a
szakmai egységek tevékenységének, illetve sziikségletének megfelelé elosztasardl,
¢és atvételérél. A cél szerinti adomanyozas elfogadasa esetén az adomany csak a
meghatarozott célra hasznalhaté fel. Kis értékii (mennyiségben nyilvdantartott)
adomadny elfogaddsarél a szakmai egység vezetdje dant.

Nem fogadhato el az adomany, ha

a.) nem megfelel6 minéségii; kiilondsen, ha szennyezett, emberi fogyasztasra
alkalmatlan, lejart szavatossagu, romlott élelmiszer, hatosag altal betiltott
termék;

b.) a gyarto6 altal adomanyozott gyogyszer, gyogyaszati segédeszkoz, gyogyszernek
nem mindsilé gyogyhatasua készitmény, ha nem rendelkezik analitikai
bizonylattal;

c.) a Barka alapit6 okirataban foglaltakat sérti, azokkal ellentétes;

d.) annak tarolasa atmenetileg sem megoldhato a Barka raktaraiban;

e.) az adomanyoz¢ altal megjeldlt cél jogszabalysérto;

f.) felhasznalasa jelentds rendkiviili kiadast okozna a Barka részére, stb.

Adomanyok atvétele a Barka szamara csak az intézményvezet6 altal tortént elézetes
egyeztetés alapjan torténhet. Kivételt képez a kis értékii adomany, amelynek az
atvételéhez a telephely szakmai egységvezetdjének az engedélye sziikséges.

Az adomany atvétele — természetbeni adomany esetén — torténhet:

a.) 3 példanyban késziilt atvételi elismervényen (atadas-atvételi jegyzokonyv, 2. sz.
melléklet), amely tartalmazza az adomanyoz6 nevét és azonositd adatait, az adomany
megnevezEesét €s adatait, a tamogatas céljat, az adomany afa- mentes értékét, mennyiségét



(pl. kg, db), egyedi azonositojat (pl. rendszam, gyartasi szam stb.) az atvétel helyét, idejét,
az atado és atvevo olvashato nevét, alairasat. Ennek melléklete a szallitolevél, adoméanyozé
levél, adomanyozasi szerzédés. Az adomany piaci értékét eszkozonként
beazonosithatéan kell tartalmaznia, mivel a 2000. évi C. torvény 50. § (4) pontja
szerint: “A térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az
ajéndékként, hagyatékként kapott eszkéz, tovabba a tobbletként fellelt (a nem
adminisztracios hibabol szarmazo tobblet) eszkoz bekeriilési (beszerzési ) értéke — ha
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — az eszkdznek az allomanyba vétel idépontjaban
ismert piaci értéke.

b.) egyszerii atadas-atvételi elismervényen, mértékegység, darabszam, illetve suly
feltiintetésével (atado és atvevd alairasaval, 2 példanyban).

C.) 3 példanyban késziilt adomanyozasi szerzodésem az atvétel helyének, idejének
megjelolésével, az atado és atvevd olvashatd nevével és alairdsdval. Ennek melléklete a
szallitolevél. 1. példany az adomdnyozoénal, 2. példany a Barkandl a 3. példany a
Polgarmesteri Hivatalba keriil.

5. Az adomany dtvétele — pénzbeli adomany esetén - torténhet:

a.) a fenntart6 Kébanyai Onkormanyzat kdzponti pénztaraba torténd befizetéssel, melynek
soran rogziteni sziikséges a 3. c¢.) pontban foglaltakat.

b.) a Barka OTP BANK-nal vezetett 11784009-15823137-00000000 sz. bankszamlajara
torténd atutalassal. A kozleményben rogziteni sziikséges a 3. c.) pontban foglaltakat,
valamint azt, hogy az adomanyt az adomanyoz¢ a Barka-nak adomanyozza a pénzt.

V. ADOMANYOK NYILVANTARTASA, TAROLASA

1. Adomany bevételezése: a Barka-nak adomanyozott vagyontargy az adomanyozo
altal kiallitott és alairt adomanyozo levél, adomanyozasi szerzédés vagy
jegyzékonyv alapjan, adomanyként vételezheté be. Adomanylevél esetén az
adomanylevélnek tartalmaznia kell az adomany pontos megnevezését, mennyiségét
és értékét, az adomanyozé adatait, valamint egyértelm@ nyilatkozatat arra nézve,
hogy a levélben feltiintetett vagyontargy(ak)at téritésmentesen, véglegesen az
intézménynek adomanyozza. Amennyiben az adomanyozé az adomanylevélben
nevesitette az intézményen belill azon szervezeti egységet, amely részére
adomanyozni szeretné, gy az adomanyt a nyilatkozatban megjeldlt szervezeti
egyseg részére kell kiadni. Ha a nyilatkozatban megjelolt szervezeti egységben az
adomanyozott vagyontargyra nem tartanak igényt (pl. sziikségtelen), ugy ezen
szervezeti egység vezetdjének irasbeli lemondo nyilatkozata alapjan az adomany
mas szervezeti egység részére kiadhato, az adomanyozo irasbeli értesitése mellett. A
lemondoé nyilatkozat beszerzése és az adomadnyozo kiértesitése a vagyontdargy felett
a szakmai egység vezetd feladata. Amennyiben az adomany az atvételt megel6zéen
megtekinthet, akkor azt a szakmai egység vezet6je vagy megbizottja koteles
megtekinteni. A megtekintés eredményétdl fiiggéen, amennyiben a vagyontargy az
intézményen beliil nem lenne hasznosithaté (elavult, tizemeltetése nem gazdasagos,
hasznalatat jogszabaly tiltja), az adomanyt el kell utasitani.



Targyi eszk6zok esetében (miszaki cikkek, gép, berendezés, szellemi termék vagy vagyoni
értekli jog stb.) esetében kotelezd a leltarba vétellel kapcsolatos eljarasrend szerint az
lizemeltetési csoportvezetd értesitése.

Abban az esetben, ha az adomanyozo kiléte nem allapithaté meg, tgy jegyzékonyvet kell az
adomanyozas koriilményeirdl felvenni. A jegyzokonyvet a szakmai egység vezetdje késziti
el. A jegyzékonyvben fel kell tiintetni az adomany pontos megnevezését, mennyiségét és
értékét (beszerzett arajanlatok vagy piackutatas alapjan), sziikség esetén szakvélemény
szerezheté be az ajandékozott vagyontargy muszaki allapotara, biztonsagos, gazdasagos,
illetve jogszeri iizemeltethetoségére, felhasznalhatosagara vonatkozolag — ilyen esetben a
szakvéleményt a jegyzokonyvhoz csatolni kell.

VI. ADOMANYOK FELHASZNALASA

1. Az adomany atvételét kovetéen az adomany felett rendelkezési jogkorrel rendelkezé —
sziikség esetén — az lizemeltetési Csoportvezetdt felkéri tovabbi teenddk (szallités,
karbantartas, stb.) elvégzésére.

2. Az adomanyok Kkiosztasat dokumentalni kell. A dokumentalast az adomanyozé
kérésének megfeleléen kell elvégezni. Amennyiben az adoményozé nem kéri a
dokumentalast, az adott telephely szakmai egységvezetdje irasbeli feljegyzést készit az
adomany szétosztasarol. Az adott telephely szakmai egységvezetdjének utasitasai
alapjan torténik az adomany felhasznalasa.

3. Az adomanyokkal kapcsolatos iratok iktatasat az adomanyt kezeld (Barka Kozpont
esetében a Barka Kozpont, szakmai egység esetében a szakmai egységvezetd) végzi.

VIl. ZARO RENDELKEZESEK

1. A jelen Szabalyzat 2022. majus 20. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a IV/36-4/20109.
sz. 2019. aprilis 29-1 keltii szabalyzat hatalyat veszti.

2. A szakmai egységvezetoknek kell gondoskodnia arrol, hogy a jelen szabalyzatban foglalt
elirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, és annak a tényét a jelen szabalyzat 3.
szamu mellékletében alairasukkal igazoljak.

3. A szabalyzat (szabalyzat modositas) kihirdetése, kozzététele, elérhetdsége:

a.) A Szabalyzatot a Barka a honlapjan hirdeti ki és teszi kozzé.

b.) A szabalyzat modositasa esetén a kihirdetés és kozzététel egységes szerkezetben torténik.

Budapest, 2022. majus 16.




Melléklet: 1. szamu melléklet

ADOMANYOZASI SZERZODES
amely létrejott egyrészrol,

név/cégnév:

cim:

addazonosito jel/adészam:

cégjegyzékszam:

bankszamlaszam:

telefon:

e-mail:

web:

mint adomanyozo (a tovabbiakban: adomanyozo),

masrészrol,

a Barka Kébanyai Humanszolgaltatdé Koézpont (cim: 1105 Budapest, Thasz u. 26., addszam:

15823137-2-42; bankszamlaszam: OTP 11784009-15823137-00000000; telefon: +36 (1) 261-

8183; e-mail: barka@bkhk.hu; web: www.barka.hu; térvényes képviseld: Némethné Lehoczki

Klara), mint adomanyozott, (a tovabbiakban: adoméanyozott) kozott, alulirott helyen és iddben,

az alabbi feltételek szerint:

1. Adomanyozo ........................ Ft-ot, azaz ....................... forintot, és/vagy
vagyontargyat (téritésmentesen) adomanyoz az Adomanyozottnak. Vagyontargy becsiilt
piaci értéke: ... Ft

2. A pénzbeli adomanyt atutalja az adomanyozottnak az OTP Bank altal vezetett ........
................................................................................................ szamu elszamolasi szamlajara.

3. Az adomanyoz6 az adomany atadasa utdn az azzal kapcsolatos mindenfajta kovetelésrol
lemond.

4. Az adomanyozott tudomasul veszi, hogy az adomanyozott vagyontargyat az adomanyozast
megelézéen az adoméanyozd nem tesztelte, nem ellendrizte biztonsagossag ¢€s
muikodoképesség szempontjabol. Az adomanyozott vallalja, hogy a vagyontargy atvételét
kovetden gondoskodik minden sziikséges tesztrdl annak biztositdsa érdekében, hogy az
adomanyozott vagyontargy megfeleljen az adoményozott eldirdsainak és ne jelentsen
biztonsagi, egészségligyi vagy egyéb veszélyt az adomdanyozott szervezet és barmely
felhasznalo részére.

5. A Felek megallapodnak abban, hogy az adoményozott vagyontdrgyban esetlegesen
bekovetkezd meghibasodasokért, karokért az adomanyozét — szandékos karokozas
kivételével — semmineml feleldsség nem terheli, az adomanyozott vagyontarggyal
kapcsolatos esetlegesen felmeriild fenntartdsi, lizemeltetési, javitasi €s megsemmisitési
koltségeket az adomanyozott viseli.

6. Felek megallapodnak abban, hogy az Adomanyozé az adomanyozott vagyontargyat az

adomanyolzottnak az atadas-atvétel idéppontjanak és modjanak egyeztetését kovetden

atadja, és az atadas-atvétel megtorténtét jegyzokonyvben rogziti. (2.sz. melléklet), melyet az
adomanyozott és az adomanyoz6 alairasaval igazol.

Jelen szerzédés a Felek kolesonds alairasanak napjan 1ép hatalyba.

8. Jelen szerz6dés mindennemii mddositasa és kiegészitése kizardlag irdsos forméaban a Felek
elozetes egyeztetésével €s kdlcsonds egyetértésével torténhet.

~


mailto:barka@bkhk.hu
http://www.barka.hu/

Szerz6d6 Felek a jelen megallapodast akaratukkal mindenben megegyezének talaltak, és azt
helybenhagydlag alairtak.

Budapest, 20 ...

................................................... Barka Koébanyai Huméanszolgaltato Kozpont
adomanyozo adomanyozott



2. szamu melléklet

Atadas-atvételi jegyzokonyv

Késziilt 20......... -én a Barka KoObanyai Humanszolgaltato Kozpontban (Szakmai egység
62000 T )
....................................................................................... mint adomanyozd

ésa

Bérka Kobanyai Humanszolgaltatdé Kozpont mint adomanyozott kdzott 20....................... -an

1étrejott Adomanyozasi Szerzddés szerint.

Az adomanyozott az Adomanyozasi Szerzddésben szerepld vagyontargyat a mai napon atvette.

Felek alairasukkal igazoljak az atadas-atvételt. A becsiilt piaci értékkel egyetértenek.

Budapest, 20........cccoiiiiiiii,

adomanyozo adomanyozott



3. szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Barka intézményeinek Adomanykezelési Szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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